          RECOMMANDATIONS ETATS DES LIEUX 
       DE LA SALLE MARCEL MOINARD A LAGORD

Rendez vous généralement le vendredi à partir de 10heures précédent la location du week-end

EXTERIEUR :

Le sol autour de la salle a été entièrement refait.
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ENTREE : 

L’ouverture des volets est automatique avec la clé individuellement.
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Endroit réservé aux fumeurs 
SALLE :
La salle est chauffée avec une climatisation, les thermostats sont situés au passage du hall accès cuisine. Remettre à 16° à la fin de la location. En période été, la salle est climatisée, température à 26°.
L’éclairage est réparti en trois endroits et les interrupteurs au niveau de chaque porte.  

ENTREE EST




ENTREE OUEST
[image: image8.jpg]


                [image: image9.jpg]


 
TOILETTE :
 Par l’accès salle vers cuisine, se trouve deux WC, à gauche, pour dames et pour personnes handicapées, à droite, pour hommes avec un urinoir.
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CHARIOT DE NETTOYAGE :
Un chariot de nettoyage se situe dans les toilettes femmes.
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CUISINE :  

La cuisine est équipée avec un piano comprenant 5 plaques électriques et 2 fours avec des deux cotés une table de travail (étagère + tiroir) avec accès aux prises électriques. Un micro-onde.
Une hotte aspirante avec variateur de vitesse.
Une plonge avec deux bacs 
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Une armoire froide et un réfrigérateur-congélateur qu’il faut laisser brancher en permanence et laisser vide et propre comme au premier jour
Un lave main 
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 Thermostat au mini
Un placard balai pour les produits pour l’entretien
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LOCAL ELECTRIQUE :
Le local électrique contient le cumulus, la climatisation et le tableau, ce local est réservé uniquement au responsable de la location, lui seul à accès, les chaises et tables doivent servir pour l’extérieur, notamment les concours de boules.
 LOCAL RANGEMENT CHAISES ET TABLES :
Il y a plus de 80 chaises et 15 tables à remettre en place dans ce local après utilisation.

Merci de respecter ce rangement
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· Informations diverses :

· Après votre manifestation et lors du nettoyage, vous devez emmener vos sacs poubelles, quand au verre et bouteilles, des bacs sont à l’entrée du parking du stade ou dans une déchetterie.
· Selon la loi, il est interdit de fumer dans cet espace public. Les fumeurs doivent aller à l’extérieur sous le hall et mettre leurs mégots dans le cendrier prévu à cet effet et surtout ne pas les jeter sur le sol 

· Formalités :

· Il est nécessaire de signer les feuillets d’états des lieux à la remise des clés au responsable.
· Ce chèque ne sera pas encaissé ; il vous sera redonné lors de l’état des lieux « retour »,  à condition que la salle soit propre et sous réserve de casse ou dégâts mobiliers et immobiliers.

· Dans le cas contraire, il sera nécessaire de passer au comité d’entreprise pour régler ce qui a été détérioré. Dés lors, le secrétaire et la commission vous rendra votre chèque de caution. 

· IMPORTANT RAPPEL DES CONSIGNES DE SECURITE :

· Veillez à respecter les emplacements sur le parking afin de laisser libre les accès (pompiers, ambulances….)

· Limiter les accès aux commandes de l’armoire électrique (personne responsable)

· Respecter la limitation du nombre de personnes en fonction de la manifestation

· Dans tous les cas, laisser les issues de secours accessibles.

· Prendre connaissances de l’emplacement des extincteurs.

· Prendre connaissance du fonctionnement de l’arrêt d’urgence électrique

· Fermer la vanne d’eau à l’intérieur de la salle à la fin de la location
Remettre le chauffage électrique à 16°. En période été, la salle est climatisée, température à 26°.
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